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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.10 ИНФОРМАЦИОННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1.1. Область применения рабочей программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

образовательной программы подготовки специалистов среднего звена в 
соответствии с ФГОС СПО 35.02.16 Эксплуатация и ремонт 
сельскохозяйственной техники и оборудования. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 
01, ОК 02, ОК 03. 

 
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: учебная дисциплина относится к 
общепрофессиональному циклу.  

 
1.3. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 
 

Код  
ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01, ОК 
02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 
1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 
1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, 
ПК2.10 

 

Использовать технологии 
сбора, размещения, хранения, 
накопления, преобразования и 
передачи данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных системах; 
использовать в 
профессиональной 
деятельности различные виды 
программного обеспечения, в 
том числе специального; 
применять компьютерные и 
телекоммуникационные   
средства 

Основные  понятия 
автоматизированной 
обработки  информации; 
общий состав и структуру 
персональных компьютеров 
и вычислительных систем; 
состав, функции и 
возможности 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной  
деятельности; методы и 
средства сбора, обработки, 
хранения, передачи и 
накопления информации; 
базовые системные 
программные продукты и 
пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной  
деятельности; основные 



методы и приемы 
обеспечения 
информационной  
безопасности 

 
Реализация целей и планируемых результатов освоения дисциплины 

способствует формированию следующих личностных результатов 
реализации программы воспитания: 

Личностные результаты  
реализации программы воспитания  

(дескрипторы) 

Код личностных 
результатов  
реализации  
программы  
воспитания 

Проявляющий и демонстрирующий уважение к людям труда, 
осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 
формированию в сетевой среде личностно и профессионального 
конструктивного «цифрового следа» 

ЛР 4 

Осознающий приоритетную ценность личности человека; 
уважающий собственную и чужую уникальность в различных 
ситуациях, во всех формах и видах деятельности. 

ЛР 7 

Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и 
безопасного образа жизни, спорта; предупреждающий либо 
преодолевающий зависимости от алкоголя, табака, психоактивных 
веществ, азартных игр и т.д. Сохраняющий психологическую 
устойчивость в ситуативно сложных или стремительно меняющихся 
ситуациях 

ЛР 9 

Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 
безопасности, в том числе цифровой 

ЛР 10 

Проявляющий уважение к эстетическим ценностям, обладающий 
основами эстетической культуры 

ЛР 11 

Личностные результаты 
реализации программы воспитания,  

определенные отраслевыми требованиями к деловым качествам личности 
Демонстрирующий готовность и способность вести диалог с 
другими людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить 
общие цели и сотрудничать для их достижения в профессиональной 
деятельности 

ЛР 13 

Проявляющий сознательное отношение к непрерывному 
образованию как условию успешной профессиональной и 
общественной деятельности 

ЛР 14 

Проявляющий гражданское отношение к профессиональной 
деятельности как к возможности личного участия в решении 
общественных, государственных, общенациональных проблем 

ЛР 15 

Принимающий основы экологической культуры, соответствующей 
современному уровню экологического мышления, применяющий 
опыт экологически ориентированной рефлексивно-оценочной и 
практической деятельности в жизненных ситуациях и 
профессиональной деятельности 

ЛР 16 

 
 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной 
дисциплины 

78 

в т.ч. в форме практической подготовки 34 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 30 

лабораторные работы   

практические занятия  34 

Самостоятельная работа 2 
Промежуточная аттестация в форме экзамена   в III 
семестре  

12 

  



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем, 
ак. ч /  
в том 
числе  

в форме 
практи
ческой 
подгото
вки, ак. 

ч 

Коды компетенций  
и личностных 
результатов, 

формированию 
которых 

способствует элемент 
программы 

Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии 6/2  

Тема 1.1.  

ТБ. Информационные 
технологии. 

Содержание учебного материала 2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Основные понятия и определение информационных технологий.  

Тема 1.2.  
Тиражирования 
информации. 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Информационные технологии копирования и тиражирования 
информации. 

2 
 

Практическое занятие № 1. Способы хранения информации, 
носители. 

2/2 

Раздел 2. Программный сервис ПК 14/6  

Тема 2.1.  
Устройство ПК. 
 
 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 

Состав ПК: состав системного блока, периферийные устройства. 2 
Практическое занятие № 2. Подключение периферийных 
устройств к П.К. 

2/2 



 ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 

Тема 2.2. 
Программное 
обеспечение 
информационных 
технологий 
 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 

Программное обеспечение информационных технологий. 2 

Классификация ПО. 

Практическое занятие № 3. Обслуживание дисковых накопителей 
информации. 

2/2 

Тема 2.3. 
Правонарушения в 
информационной 
деятельности. 
 

Содержание учебного материала 2 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 

Правовое регулирование информационной деятельности людей.  2 

Тема 2.4. 
Информационная 
безопасность. 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 

Информационная безопасность. Вирусы, классификация, защита. 2 
Практическое занятие № 4. Использование антивирусных 
программ. 

2/2 
 
 

Раздел 3. Прикладные программные средства 44/26  

Тема 3.1.  
Текстовый процессор, 
его возможности.  
 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 

Возможности текстового процессора.  2 
Практическое занятие № 5. Создание текстовых документов 
сложной структуры. 

2/2 

Тема 3.2. 
Редактирование 
документов в текстовом 
процессоре.  

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 

Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, 
установка междустрочных интервалов. 

2 

Практическое занятие № 6. Форматирование символов, абзацев, 2/2 



страниц. ЛР11, ЛР13-ЛР16 

 
Тема 3.3.  
Работа с меню Вставка. 
 

 
Содержание учебного материала 

8 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 

Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других 
режимах или другими программами. 

 
2 

Колонтитулы. 

Практическое занятие № 7. Создание и редактирование таблиц, 
вычисления в таблицах в Word. 

2/2 

Практическое занятие № 8. Использование в документах редактора 
формул. 

2/2 

Практическое занятие № 9. Многоуровневые списки, 
колонтитулы. 

2/2 

Тема 3.4.   
Назначение и 
применение 
электронных таблиц. 

Содержание учебного материала 4  
ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Ms Excel: запуск и завершение работы. 2 

Создание и сохранение таблиц. 

Практическое занятие № 10. Основы работы, маркер заполнения, 
построение списков, форматирование ячеек. 

2/2 

  

Тема 3.5.   
Работа с данными в 
электронных таблицах. 

Содержание учебного материала 8 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Ввод и форматирование данных. 2 
Выполнение расчетных операций с данными. 
Практическое занятие № 11. Работа с формулами, относительная и 
абсолютная ссылка. 

2/2 

Практическое занятие № 12. Условная функция и логические 
выражения. 

2/2 

Практическое занятие № 13.  Построение графиков и диаграмм. 2/2 

Тема 3.6.   Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 



Системы управления 
базами данных. 
 

Понятие БД, сведения. 2 ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Окно. Основные элементы БД. 

Практическое занятие № 14. Технология получение информации 
из БД Access. 

2/2 

Тема 3.7. 
Связь между таблицами 
и целостность данных. 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Формы и таблицы. Связь между таблицами. 2 

Запросы. Отчеты. 

Практическое занятие № 15. Работа с таблицами. Работа с 
формами. 

2/2 

Тема 3.8. 
Компьютерные 
презентации: 
назначение. 
 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 
ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Общие сведения о презентациях 2 

Создание и редактирование презентаций. 

Практическое занятие № 16. Создание презентации Power Point. 2/2 

Самостоятельная работа обучающихся: подбор материала 
для создания индивидуальной презентации (фото, текст, аудио 
и видео информацию). 

2 

Тема 3.9. 
Возможности Power 
Point. 

Содержание учебного материала 4 ОК 01, ОК 02, ОК 03, 
ПК 1.6, ПК 1.7, ПК 1.8, 
ПК 1.9, ПК 1.10, ПК 
2.5, ПК 2.6, ПК2.10 
ЛР4, ЛР7, ЛР9, ЛР10, 

Общие операции со слайдами. 2 

Настройка анимации слайдов, демонстрация слайдов. 



Практическое занятие № 17. Использование графических 
объектов, звуков фильмов в презентации Power Point 

2/2 ЛР11, ЛР13-ЛР16 
 

Теоретические занятия 30 
Практические занятия 34 

Всего: 64 
 

  



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению 

 
   Учебная аудитория для проведения учебных занятий, для групповых и 
индивидуальных консультаций, для самостоятельной работы, для текущего 
контроля и промежуточной аттестации. 

Учебный корпус. Кабинет Информационных технологий в 
профессиональной деятельности  № У401. 

-Рабочие места обучающихся, рабочее место преподавателя. 
-Комплект учебно-наглядных пособий, (плакаты, стенды, схемы, 

красные книги), доска учебная меловая + магнит.  
-Комплекты учебных и учебно-методических материалов. 
-Мультимедийное оборудование: мобильный персональный компьютер 

ASUS X58C01 – 1 шт., (ОС Calculate Linux Desktop, офисный пакет 
LibreOffice, веб-браузер Firefox, архиватор 7-zip);, МФУ Samsung A4 SL-
M2070 – 1 шт., переносной комплект мультимедиа аппаратуры 
(мультимедийный проектор INFOCUS - 1 шт., экран на треноге - 1 шт., 
ноутбук Samsung NP-RC710-S02 - 1 шт. (ОС Windows Strtr 7 №06-0512 от 
14.05.2012, офисный пакет MS Office std 2010 № 07-0812 от 27.08.2012, веб-
браузер Firefox, архиватор 7-zip)).   

Кабинет Информатика № У402 - Рабочие места обучающихся, рабочее 
место преподавателя. - Наборы демонстрационного оборудования и учебно-
наглядных пособий (компьютерные столы, персональные компьютеры, 
компьютерный стол преподавателя, видеоматериалы, доска учебная маркер + 
магнит); - Мультимедийное оборудование: компьютер АРМ тип 1 AltaWing – 
12 шт. (ОС Windows Pro 7 №06-0512 от 14.05.2012, офисный пакет MS Office 
std 2010 № 07-0812 от 27.08.2012, веб-браузер Firefox, графический редактор 
GIMP, клавиатурный тренажер RapidTyping, архиватор 7-zip); принтер 
лазерный Samsung ML1520 – 1 шт.; переносной комплект мультимедиа-
аппаратуры (мультимедийный проектор INFOCUS - 1 шт., экран на треноге - 
1 шт., ноутбук Samsung NP-RC710-S02 - 1 шт. (ОС Windows Strtr 7 №06-0512 
от 14.05.2012, офисный пакет MS Office std 2010 № 07-0812 от 27.08.2012, 
веб-браузер Firefox, архиватор 7-zip)). 
 
Учебная  аудитория для самостоятельной подготовки студентов № У403. 
- Рабочие места обучающихся, рабочее место преподавателя. 
- Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий 
(стенды, схемы, плакаты) 
- Мультимедийное оборудование: компьютер в сборе ITP Business – 8 шт., 
переносной комплект мультимедиа аппаратуры (мультимедийный проектор 



NEC ME382U - 1 шт., экран на треноге - 1 шт., ноутбук Samsung NP-RC710-
S02 - 1 шт.) 
- Программное обеспечение: ОС Windows 10, MS Office 2019 ProPlus,, ОС 
Astra Linux Common Edition, офисный пакет Libre Office, веб-браузер Firefox, 
архиватор 7-zip. 
 
Читальный зал библиотеки с выходом в сеть Интернет. 
Столы, стулья на 80 посадочных мест 

- Мультимедийное оборудование: компьютер в сборе с выходом в 
Интернет – 5 шт., МФУ HP LaserJet Pro MFP M28a – 1шт.; переносной 
комплект мультимедиа аппаратуры (мультимедийный проектор NEC 
ME382U - 1 шт., экран на треноге - 1 шт., ноутбук Samsung NP-RC710-S02 - 1 
шт.)  

- Программное обеспечение: ОС Windows 10, MS Office 2019 ProPlus,, 
ОС Astra Linux Common Edition, офисный пакет Libre Office, веб-браузер 
Firefox, архиватор 7-zip. 

 
Учебно-методическое обеспечение: учебно-методический комплекс 

учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной 
деятельности, включающий рабочую программу дисциплины, календарно-
тематический план дисциплины, методические рекомендации для 
преподавателей по общим вопросам преподавания, методические 
рекомендации для студентов по изучению дисциплины, методические 
рекомендации для студентов по самостоятельной работе,  методические 
рекомендации по выполнению практических занятий, конспекты лекций по 
дисциплине, фонд оценочных средств дисциплины. 
 

  



3.2. Информационное обеспечение обучения 
 

Основная литература: 
 
1) Шитов, В. Н., Информационные технологии в профессиональной 
деятельности : учебник / В. Н. Шитов. — Москва : КноРус, 2024. — 322 с. — 
ISBN 978-5-406-13379-8. — URL: https://book.ru/book/954455 
2) Филимонова, Е. В., Информационные технологии в профессиональной 
деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : КноРус, 2024. — 482 
с. — ISBN 978-5-406-13407-8. — URL: https://book.ru/book/954522 
3) Орлова, И. В. Информатика. Практические задания / И. В. Орлова. — 2-
е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 140 с. — ISBN 978-5-507-
47294-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. 
— URL: https://e.lanbook.com/book/358664 
4)   Копылов, Ю. Р. Компьютерные технологии в машиностроении. 
Практикум / Ю. Р. Копылов. — 4-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 
2024. — 500 с. — ISBN 978-5-507-48772-1. — Текст : электронный // Лань : 
электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/362315 
5)  Акмаров, П. Б. Компьютерные сети. Лабораторный практикум / П. Б. 
Акмаров. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 120 с. — ISBN 978-5-507-
48068-5. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. 
— URL: https://e.lanbook.com/book/362873 
6)  Журавлев, А. Е. Инфокоммуникационные системы: протоколы, 
интерфейсы и сети. Практикум : учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. 
— 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 192 с. — ISBN 978-5-
507-49136-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная 
система. — URL: https://e.lanbook.com/book/379355 
7)  Волк, В. К. Базы данных. Проектирование, программирование, 
управление и администрирование : учебник для спо / В. К. Волк. — 3-е изд., 
стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 340 с. — ISBN 978-5-507-47482-
0. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — 
URL: https://e.lanbook.com/book/382310 
8) Прохорский, Г. В., Информатика и информационные технологии в 
профессиональной деятельности : учебное пособие / Г. В. Прохорский. — 
Москва : КноРус, 2023. — 271 с. — ISBN 978-5-406-11333-2. — URL: 
https://book.ru/book/948626 
9) Горев, А. Э.  Информационные технологии в профессиональной 
деятельности (автомобильный транспорт) : учебник для среднего 
профессионального образования / А. Э. Горев. — 2-е изд., перераб. и доп. — 
Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 289 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-11019-7. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/491565 



10) Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : 
учебник для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, 
В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2022. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-
03051-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 
— URL: https://urait.ru/bcode/489603 

 
Дополнительная литература: 

 
1) Филимонова, Е. В., Информатика и информационные технологии в 
профессиональной деятельности : учебник / Е. В. Филимонова. — Москва : 
КноРус, 2024. — 213 с. — ISBN 978-5-406-13356-9. — URL: 
https://book.ru/book/954618 
2) Практикум по информатике / Н. М. Андреева, Н. Н. Василюк, Н. И. 
Пак, Е. К. Хеннер. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 248 
с. — ISBN 978-5-507-47299-4. — Текст : электронный // Лань : электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/359810 
3)   Федотов, Г. В. Информационные технологии в профессиональной 
деятельности / Г. В. Федотов. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 136 с. — 
ISBN 978-5-507-48044-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/362834 
4)   Дерягин, А. В. Основы автоматики и вычислительной техники / А. В. 
Дерягин, Ф. М. Сабирова. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 108 с. — ISBN 
978-5-507-48159-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/367418 
5)  Нестеров, С. А. Основы информационной безопасности / С. А. 
Нестеров. — 3-е изд., стер. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 324 с. — 
ISBN 978-5-507-49077-6. — Текст : электронный // Лань : электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/370967  
6) Япарова, Ю. А., Информационные технологии. Практикум с 
примерами решения задач : учебно-практическое пособие / Ю. А. Япарова. — 
Москва : КноРус, 2022. — 226 с. — ISBN 978-5-406-09774-8. — URL: 
https://book.ru/book/943670 
 

Перечень профессиональных баз данных и информационных 
справочных систем 

 
Компьютерная информационно-правовая система «КонсультантПлюс»  
Профессиональная справочная система «Техэксперт» 
Официальный интернет-портал базы данных правовой информации 

http://pravo.gov.ru/ 
Портал Федеральных государственных образовательных стандартов 

https://fgos.ru/ 
Портал "Информационно-коммуникационные технологии в образовании" 

http://www.ict.edu.ru/ 



Web of Science Core Collection политематическая реферативно-
библиографическая и наукометрическая (библиометрическая) база данных 
http://www.webofscience.com 

Полнотекстовый архив «Национальный Электронно-Информационный 
Консорциум» (НЭИКОН) https://neicon.ru/ 

Базы данных издательства Springer https://link.springer.com/ 
 

 
Интернет-ресурсы  

1. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов http://school-
collection.edu.ru;  
2. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов 
http://fcior.edu.ru;  
3. Официальный сайт фирмы «Аскон», предоставляющий свободно 
распространяемое программное обеспечение для образовательных целей 
www.ascon.ru;  
4. Самоучитель AUTOCAD http://autocad-specialist.ru/  
5. Официальный сайт фирмы «Корс-Софт», предоставляющий свободно 
распространяемое программное обеспечение для образовательных целей  
www.kors-soft.ru. 

 
3.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

 
Реализация образовательной программы обеспечивается 

педагогическими работниками образовательной организации, а также 
лицами, привлекаемыми к реализации образовательной программы на 
условиях гражданско-правового договора, в том числе из числа 
руководителей и работников организаций, деятельность которых связана с 
направленностью реализуемой образовательной программы и имеющих стаж 
работы в данной профессиональной области не менее 3 лет. Квалификация 
педагогических работников образовательной организации отвечает 
квалификационным требованиям, указанным в квалификационных 
справочниках и профессиональных стандартах. Педагогические работники 
получают дополнительное профессиональное образование по программам 
повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в организациях, 
направление деятельности которых соответствует области профессиональной 
деятельности не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спектра 
профессиональных компетенций.  
 

3.4. Организация образовательного процесса для инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья 

 
Обучение по дисциплине лиц, относящихся к категории инвалидов и 

лиц с ограниченными возможностями здоровья осуществляется с учетом 
особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и 



состояния здоровья таких обучающихся. В случае возникновения 
необходимости обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья в 
техникуме предусматривается создание специальных условий, включающих 
в себя использование специальных образовательных программ, методов 
воспитания, дидактических материалов, специальных технических средств 
обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление 
услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающимся необходимую 
техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных 
коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания техникума и другие 
условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных 
программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья.  

При получении среднепрофессионального образования обучающимся с 
ограниченными возможностями здоровья предоставляются бесплатно 
учебная литература, с учетом особых потребностей обучающимся с 
ограниченными возможностями здоровья обеспечивается предоставление 
учебных, лекционным материалов в электронном виде. 
 

4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  
ДИСЦИПЛИНЫ 

 
Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 
Основные понятия 
автоматизированной 
обработки информации. 
Общий состав и 
структуру персональных 
компьютеров и 
вычислительных 
систем. 
Состав, функции и 
возможности 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной 
деятельности. 
Методы и средства 
сбора, обработки, 
хранения, передачи и 
накопления 
информации. 
Базовые системные 

Знать:  
- основные понятия 
автоматизированной 
обработки информации; 
- общий состав и 
структуру персональных 
компьютеров и 
вычислительных 
систем; 
- состав, функции и 
возможности 
использования 
информационных и 
телекоммуникационных 
технологий в 
профессиональной 
деятельности; 
- методы и средства 
сбора, обработки, 
хранения, передачи и 
накопления 
информации; 

Тестирование 
Устный опрос 

Письменный опрос 
Выполнение 

сообщений, рефератов, 
докладов, синквейнов. 

Составление конспектов 
Заполнение таблиц 
Творческие задания 

Подготовка стендовых 
докладов 

Дифференцированные 
задания по карточкам 
Дифференцированный 

зачет 



программные продукты 
и пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности. 
Основные методы и 
приемы обеспечения 
информационной 
безопасности. 

- базовые системные 
программные продукты 
и пакеты прикладных 
программ в области 
профессиональной 
деятельности; 
- основные методы и 
приемы обеспечения 
информационной 
безопасности. 

Умения: 
Использовать 
технологии сбора, 
размещения, хранения, 
накопления, 
преобразования и 
передачи данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных 
систем. 
Использовать в 
профессиональной 
деятельности различные 
виды программного 
обеспечения, в том 
числе специального. 
Применять 
компьютерные и 
телекоммуникационные 
средства. 

Уметь: 
- использовать 
технологии сбора, 
размещения, хранения, 
накопления,  
преобразования и 
передачи данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных 
систем; 
- использовать в 
профессиональной 
деятельности различные 
виды программного 
обеспечения, в том 
числе специального; 
- применять 
компьютерные и 
телекоммуникационные 
средства. 

Ролевая игра 
Ситуационные задачи 
Практические задания 
Кейс – задания 
Индивидуальные 
проекты 
Дифференцированный 
зачет 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 1 
ЛИСТ  РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ 

 
№п/

п 
 

Раздел 
рабочей 

программы 

Краткое содержание 
изменение/дополнения 

Дата, № 
протокола 

ЦМК 

Подпись 
председ

ателя 
ЦМК 

     

     

 

Образовательная деятельность в форме практической подготовки 
по дисциплине  

ОП.10 Информационные технологии в профессиональной деятельности 
 
 
 

№п/п Форма  
реализации 

Название темы Количество 
часов 

1.  Практическое 
занятие 

Способы хранения информации, носители. 2 

2.  Практическое 
занятие  

Подключение периферийных устройств к ПК. 2 

3.  Практическое 
занятие 

Обслуживание дисковых накопителей 
информации. 

2 

4.  Практическое 
занятие  

Использование антивирусных программ. 2 

5.  Практическое 
занятие 

Создание текстовых документов сложной 
структуры. 

2 

6.  Практическое 
занятие  

Форматирование символов, абзацев, страниц. 2 

7.  Практическое 
занятие 

Создание и редактирование таблиц, вычисления в 
таблицах в Word. 

2 

8.  Практическое 
занятие  

Использование в документах редактора формул. 2 

9.  Практическое 
занятие 

Многоуровневые списки, колонтитулы. 2 

10.  Практическое 
занятие  

Основы работы, маркер заполнения, построение 
списков, форматирование ячеек. 

2 



11.  Практическое 
занятие 

Работа с формулами, относительная и абсолютная 
ссылка. 

2 

12.  Практическое 
занятие  

Условная функция и логические выражения. 2 

13.  Практическое 
занятие 

Построение графиков и диаграмм. 2 

14.  Практическое 
занятие  

Технология получение информации из БД Access. 2 

15.  Практическое 
занятие 

Работа с таблицами. Работа с формами. 2 

16.  Практическое 
занятие  

Создание презентации Power Point. 2 

17.  Практическое 
занятие 

Использование графических объектов, звуков 
фильмов в презентации Power Point 

2 

 

 


